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K-1461-8/17

Ogtoszenie
o naborze na praktyke absolwencka

Dyrektor Sgdu Okregowego w Olsztynie ogtasza nabdr na odptatng praktyke absolwencka
organizowang w Sadzie Rejonowym w Piszu na podstawie przepisdw ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o
praktykach absolwenckich (Dz. U. z 2009 r., nr 127, poz. 1052).

Praktyka bedzie sie obywac na postawie umowy zawartej na okres trzech miesiecy (w wymiarze 40
godzin tygodniowo).
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Program praktyki absolwenckiej bedzie obejmowat:

Wykonywanie czynnosci wynikajgcych z zarzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 grudnia 2003 r.
W sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw sgdowych oraz innych dziatéw administracji
sgdowej (Dz. U. MS z 2003 r., nr 5, poz. 22 z pdzn. zm.), w szczegdlnosci:

Sporzadzanie wezwan i zawiadomien.
Przygotowywanie pism za zarzadzenie sedziego, kierownika komorki organizacyjne;j.
Woysytanie i podfgczanie korespondencji do akt.
Weryfikacja dokumentéw pod wzgledem formalnym.
Doreczanie korespondencji do poszczegdlnych komérek organizacyjnych

(w tym wpisywanie pism do kontrolek, skanowanie zwrotnych poswiadczen odbioru).
Przygotowywanie akt sgdowych i innej dokumentacji do przekazania do archiwum
zaktadowego.
7. Ewidencja wnioskow i dokumentow w systemach informatycznych i w ewidencji prowadzonej w
formie papierowej na potrzeby wydziatéw/sekcji sadu.
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Wymagania formalne dla kandydatéw:

Wyksztatcenie $rednie.

Nie ukonczenie w dniu rozpoczecia praktyki 30 roku zycia.
Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Nieposzlakowana opinia.

Niekaralnosc¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe.
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6. Brak prowadzonych przeciwko kandydatowi postepowan o przestepstwa Scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwa skarbowe.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1. Podanie o przyjecie na praktyke absolwencka (z podaniem doktadnego adresu zamieszkania i
numerem telefonu kontaktowego).

Curriculum vitae.

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

Os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postepowanie o przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

Wtasnorecznie podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz.
2135z pdin. zm.).

7. Oswiadczenie dotyczgce dowodu osobistego

8. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie.

vk wnN

o

Nabor przeprowadzi Komisja powotana przez Dyrektora Sgdu Okregowego
w Olsztynie. Nabdr bedzie sktadat sie z dwdch etapdéw:

® | etap —selekcja wstepna zgtoszen kandydatow pod katem spetnienia wymogdw formalnych,
® |l etap —rozmowa kwalifikacyjna.

Osoby zainteresowane prosimy o ztozenie wymaganych dokumentdéw bezposrednio w siedzibie sadu -
Biuro Podawcze Sadu Rejonowego w Piszu pokdj nr 1 lub droga pocztowa z powotaniem sie na
sygnature naboru (K-1461-8/17) w terminie do 28 lutego 2017 r.na adres: Sad Rejonowy w Piszu, ul.
Warszawska 47, 12-200 Pisz. W przypadku nadania dokumentow drogg pocztowa za date ich ztozenia
uwaza sie date stempla pocztowego.

Informacja dotyczgca zakwalifikowania kandydatéw do drugiego etapu naboru oraz termin i miejsce

rozmowy kwalifikacyjnej zamieszczona zostanie na stronie internetowej Sgdu Rejonowego w Piszu:
www.pisz.sr.gov.pl oraz na tablicy informacyjnej Sadu.

Oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 89/ 521-61-57.

DYREKTOR
Sqdu Okregowego w Olsztynie

Rafat Turek
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