ZARZADZENIE NR 2/2024
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Piszu

z dnia 16 stycznia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania jednorazowo Srodkéw na

podjecie dzialalnosci gospodarczej

Na podstawie § 14 pkt 13 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Piszu stanowiacego zalacznik do Uchwaly nr 64/73/2020 Zarzadu Powiatu w Piszu z dnia
15.09.2020 r. (zm. Uchwalg Nr 28/96/2021 Zarzadu Powiatu z dnia 29 kwietnia 2021 r.),
zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin przyznawania jednorazowo srodkoéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, ktory stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 14/2023 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Piszu z dnia
20 marca 2023 r. w sprawie ustalenia regulaminu przyznawania z Funduszu Pracy srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia

NR 2/2024

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Piszu z dnia 16 stycznia 2024 r.

REGULAMIN

PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

ROZDZIAL I
Postanowienia ogélne

§1

Podstawa prawna:

1.

2.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy zwana
dalej ,ustawa” (t.j. Dz. U. 2023 poz. 735 z dn. 19.04.2023 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 14 lipca 2017 roku w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej ( t.j. Dz. U. 2022 poz.
243).
Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U.
UE.L 352 z dnia 24.12.2013r).
Ustawa z dnia 06 marca 2018 roku Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. 2023 poz. 221).

§2

Ocena wniosku:

1.

Oceny zlozonych wnioskéw dokonuje Komisja do spraw oceny wnioskow o przyznanie
jednorazowo Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz na zalozenie spoldzielni
socjalnej lub przystapienie do niej po jej zalozeniu, powolana przez Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Piszu.

Ocena wniosku bedzie dokonywana na podstawie przyjetych kryteriéw i punktacji zawartych
w karcie oceny wniosku (zalacznik nr 1,2 i 3 regulaminu).

Wniosek osoby bezrobotnej bedzie zaopiniowany pozytywnie w przypadku uzyskania minimum
16 pkt, natomiast w przypadku absolwentow CIS, absolwentéw KIS i poszukujacych pracy-
minimum 15 pkt.

W celu oceny rozpatrywanego wniosku Urzad moze wizytowaé wskazane przez wnioskodawce
miejsce prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej.

Po opinii Komisji Dyrektor PUP podejmuje decyzje o przyznaniu lub odmowie przyznania
srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarcze;j.

W przypadku porownywalnej oceny wnioskéw — decyduje kolejnosé zlozenia wniosku.

O przyznaniu lub odmowie przyznania wnioskowanej pomocy Powiatowy Urzad Pracy w Piszu
powiadamia wnioskodawce na pismie w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego
wniosku.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku Powiatowy Urzad Pracy w Piszu podaje przyczyne
odmowy.

Liczba sktadanych wnioskow przez bezrobotnego nie moze przekroczy¢ trzech
w przeciagu 12 miesiecy ( dotyczy tego samego profilu dzialalnosci).

ROZDZIAL 11
Zasady i warunki przyznania $rodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej dla
bezrobotnego i absolwentéw centrum integracji spolecznej (CIS) i klubéw integracji
spolecznej (KIS) oraz poszukujacych pracy

§3

Osoby uprawnione:

1.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun osoby niepelnosprawnej, zamierzajacy
podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza, w tym polegajaca na prowadzeniu zlobka lub klubu
dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych
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dla dzieci niepelnosprawnych, moga zlozyé do starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce

zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji

i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

Osobami uprawnionymi do ubiegania sie i otrzymania $rodkéw na podjecie dzialalnosci

gospodarczej — zwanych dalej srodkami - sa osoby bezrobotne, absolwenci centrum

integracji spolecznej (CIS) i klubéw integracji spolecznej (KIS) oraz poszukujacy pracy
opiekunowie niepozostajacy w zatrudnieniu lub niewykonujacy innej pracy zarobkowej
opiekunowie osoby niepelnosprawnej, z wylaczeniem opiekunéw osoby niepelnosprawne;j
pobierajacych $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasilek opiekunczy na podstawie
przepisow o $§wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow

o ustaleniu i wyplacie zasitkéw dla opiekundow.

Osoba bezrobotna moze ubiegaé¢ sie o przyznanie jednorazowych srodkow na podjecie

dzialalnosci gospodarczej jezeli:

1) nie otrzymala dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych funduszy publicznych
bezzwrotnych srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystapienie do spétdzielni socjalnej,

2) nie posiadala wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania
zlozyla o$wiadczenie o zakonczeniu dzialalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym w
okresie przed uplywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
zlozenia wniosku,

3) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmowila bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej ,ustawa” oraz udzialu
w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktéorym mowa w art.
62a”,

b) z wlasnej winy nie przerwala szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dzialania, udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o
ktorym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjeta szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spolecznie uzyteczne lub inna forme pomocy okreslona w ustawie,

4) nie byla w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku karana za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

5) nie zlozyla do innego starosty wniosku o przyznanie jednorazowo srodkoéw na podjecie
dzialalnosci gospodarczej ani wniosku o przyznanie jednorazowo srodkéw na zaloZenie lub
przystapienie do spétdzielni socjalnej,

6) zlozyla kompletny i prawidlowo sporzadzony wniosek wraz z podpisanymi oswiadczeniami
bedacymi integralna czescig wniosku,

7) zlozyla oswiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

8) zobowiazala sie do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania lacznie na okres dluzszy niz 6 miesiecy.

Absolwent centrum integracji spolecznej i absolwent klubu integracji spolecznej moze

ubiegaé sie o przyznanie jednorazowych srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej

jezeli:

1) nie otrzymal dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych funduszy publicznych
bezzwrotnych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub
przystapienie do spoldzielni socjalnej,

2) nie posiadal wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania
zlozyly oswiadczenie o zakonczeniu dzialalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym
w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
zlozenia wniosku,

3) nie byt w okresie 2 lat przed dniem zloZzenia wniosku karany za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

4) nie zlozyt do innego starosty wniosku o przyznanie jednorazowo Ssrodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarczej ani wniosku o przyznanie jednorazowo srodkow na zalozenie lub
przystapienie do spétdzielni socjalnej,

5) zlozyl kompletny i prawidlowo sporzadzony wniosek wraz z podpisanymi oswiadczeniami
bedacymi integralng czescig wniosku,

6) zlozyl oswiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dzialalnosci gospodarczej,



7) nie pozostaje w okresie zgloszonego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

8) zobowiazal sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania lacznie na okres dluzszy niz 6 miesiecy.

Poszukujacy pracy opiekun moze ubiegaé si¢ o przyznanie jednorazowych Srodkéw na

podjecie dzialalnosci gospodarczej jezeli:

1) nie otrzymal dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych funduszy publicznych
bezzwrotnych srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie Iub
przystapienie do spéldzielni socjalnej,

2) nie byl w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku karany za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

3) nie ztozyt do innego starosty wniosku o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarczej ani wniosku o przyznanie jednorazowo srodkéw na zalozenie lub
przystapienie do spéldzielni socjalnej,

4) zlozyl kompletny i prawidlowo sporzadzony wniosek wraz z podpisanymi oswiadczeniami
bedacymi integralng czescig wniosku,

5) zlozyl oswiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

6) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku nie przerwat
z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiéw podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych,

7) zobowiazal sie do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dluzszy niz 6 miesiecy.

Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ktory zakonczyl prowadzenie dzialalnosci

gospodarcze] w okresie obowiazywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,

ogtoszonego z powodu COVID - 19, w zwiazku z wystapieniem tego stanu, w okresie krotszym
niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie,
zamiast oswiadczenia, o ktorym mowa w ust.3 pkt 2 oraz ust. 4 pkt 2, sktada o$§wiadczenie, ze
symbol i przedmiot planowanej dzialalnosci gospodarczej wedlug Polskiej Klasyfikacji

Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dzialalnosci zakonczone;j.

Wniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej moze by¢ uwzgledniony

po spelnieniu przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS i poszukujacego pracy

opiekuna, poza regulacjami obowiazujacego prawa, nastepujacych dodatkowych warunkéw:

1) wnioskodawca posiada odpowiednie predyspozycje niezbedne do prowadzenia
indywidualnej dzialalnosci gospodarczej (okreslone przez doradce zawodowego),

2) ztozy kompletny i prawidlowo wypelniony wniosek wraz z podpisanymi oswiadczeniami
bedacym integralng czescia wniosku.

§4

Przeznaczenie srodkow:

1.

Mozna przyzna¢ bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub poszukujacemu
pracy opiekunowi srodki wylacznie na wydatki niezbedne do uruchomienia planowanego
przedsiewziecia i bezposrednio zwiazane z rodzajem przyszlej dziatalnosci, w
szczegolnosci na zakup: srodkow trwalych, materialow, towardw, urzadzen, narzedzi
niezbednych do rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej, uslug 1 materialéw reklamowych,
pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwiazanych z podjeciem
dzialalnosci gospodarczej.
Zakup samochodu ciezarowego do 3,5 tony mozliwy jest do kwoty stanowigcej nie wiecej niz
50 % przyznanych srodkéw /nie dotyczy samochodéw specjalnych, dziatalnosci polegajacych
na Swiadczeniu ustug przeprowadzkowych, pocztowych, kurierskich, ustug obejmujacych
zbieranie i przetwarzanie odpadéw, nauki jazdy i dzialalnoéci takséwek/ .

Srodki z Funduszu Pracy na podjecie dzialalnosci gospodarczej nie moga zostaé przeznaczone
na:

1) podjecie dziatalnosci gospodarczej, ktora nie moze by¢ objeta pomoca de minimis,

2) prowadzenie dzialalnosci w formie spétek i wniesienie udzialow do spétek, zakup akcji,

3) ptace i wynagrodzenia pracownikoéow, skladki na ubezpieczenia spoteczne,

4) wniesienie kaucji,

5) finansowanie umow leasingu, kredytowych i pozyczkowych,

6) splate zadluzen,

7) oplaty skarbowe i administracyjne,

8) wykup koncesji i licencji (nie dotyczy oprogramowania),

9) oplaty zwiazane z biezacym funkcjonowaniem firmy,



10) dokonanie zakupéw od wspoédlmalzonka, krewnych, powinowatych w linii proste;j,
rodzenstwa i powinowatych w linii bocznej, jezeli osoby te nie prowadza dzialalnosci
gospodarczej oraz od innych osob zamieszkalych pod tym samym adresem,

11) zakup $rodka transportu /dotyczy podmiotéw prowadzqcych dziatalnosé transportowq

w zakresie drogowego transportu towarowego /,

12) zakup samochodu osobowego /z wyjatkiem sytuacji, w ktorych wykorzystanie samochodu
pozostaje w bezposrednim zwiazku z profilem dzialalnosci np: nauka jazdy, taxi/,

13) zakup rzeczy uzywanych o wartosci jednostkowej nizszej niz 10 000,00 zlotych,

14) zakup towardéw uzywanych - dotyczy handlu rzeczami uzywanymi, np. odzieza uzywana,

15) towary 1 materialy stanowiace wiecej niz 30% przyznanych srodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarcze],

16) dziatalnos¢ sezonowa,

17) prowadzenie dzialalnosci tozsamej z dzialalnoscia wspétmaltzonka,

18) prowadzenie dzialalnosci w lokalu, w ktérym w okresie 6 miesiecy przed dniem zlozenia
wniosku funkcjonowata lub funkcjonuje tozsama dzialalnos¢ gospodarcza.

Dopuszcza sie mozliwosé rozpoczecia dzialalnosci o takim samym lub pokrewnym profilu
pod tym samym adresem, jezeli kazda z nich na charakter niestacjonarny, tj. uslugi sa
swiadczone wyltacznie u klienta;

19) rozpoczecia dzialalnosci w wyniku przejecia innej, prowadzonej w jakiejkolwiek formie
dzialalnoSci gospodarczej w rozumieniu przepiséw prawa cywilnego, oraz dzialalnosci
gospodarczej laczacej sie z wejsciem w og6l praw i obowiazkéw jakiegokolwiek podmiotu
gospodarczego, badz osoby fizycznej prowadzacej jednoosobowa dzialalnosc¢ gospodarcza.

20) wyroby alkoholowe, wyroby tytoniowe, lekarstwa,

21) pokrycie kosztow transportu i paliwa/ przesytki zakupionych rzeczy,

22) pokrycie kosztéow remontu i adaptacji lokalu,

23) zakup kasy fiskalnej.

4, Rozliczenie z calej sumy otrzymanych srodkéw musi nastapic w terminie do 2 miesiecy
liczac od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.

5. Wydatkowanie przyznanych srodkéw musi nastapi¢ nie wezesniej niz po dniu zawarcia umowy
w sprawie przyznania osobie bezrobotnej, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS Iub
poszukujacemu pracy opiekunowi jednorazowo srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej
na zasadach pomocy de minimis zwanej dalej umowa, przy czym kwalifikowane beda tylko te
operacje finansowe, ktore zostaly faktycznie wykonane.

6. Srodki moga by¢ przyznane na podjecie dzialalnosci gospodarczej, okreslonej przepisami
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow, podejmowanej w celu zarobkowym na
dzialalno$é w branzy produkcyjnej, ustugowej i handlowej, prowadzone] w sposob ciagly
i zorganizowany oraz polegajacej na prowadzeniu zlobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepelnosprawnych.

7. W mys$l ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow, dzialalnoscia gospodarcza nie
jest dzialalno§¢ wytworcza w rolnictwie, w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli
zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, szkoélek lesnych i1 rybactwa s$rodladowego, a takze
dotyczaca wynajmowania przez rolnikow pokoi i miejsc na ustawienie namiotow, campingow,
sprzedaz positkow domowych, i swiadczenie w gospodarstwach rolnych innych uslug
zwiazanych z pobytem turystow.

8. Kwalifikujaca sie forma prawna prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w ramach przyznanej
pomocy finansowe;j jest:

1) podjecie indywidualnej dzialalnosci gospodarczej prowadzonej na wlasny rachunek przez
osobe fizyczna, w wyniku czego powstanie nowy wczeéniej nie istniejacy podmiot
gospodarczy,

2) podjecie dzialalnosci na zasadzie Kklubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi
w rozumieniu przepisow ustawy o opiece nad dziecmi do lat 3.

9. Wysoko§é przyznanych bezrobotnemu, absolwentom CIS i KIS lub poszukujacym pracy
opiekunom $rodkéw na uruchomienie dzialalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie
kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa dotyczacych podejmowania
dzialalnosci gospodarczej okresla umowa, nie wyzsza jednak niz 6-krotnos¢ wysokosci
przecietnego wynagrodzenia ( przecietne wynagrodzenie — oznacza to przecietne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesiaca po ogloszeniu przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor
Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych.



ROZDZIAL III

Umowa o przyznanie Srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej dla bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub poszukujacego pracy opiekuna

§5

Przyznanie Srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej, w tym polegajacej na prowadzeniu
ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi jest dokonywane na podstawie
Umowy zawartej miedzy Starostg Piskim a wnioskodawca.

Umowa o przyznanie srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej zawiera w szczegoélnosci
zobowigzanie osoby, ktéra otrzymala dofinansowanie do:

1) Prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia jej
podjecia, przy czym:

a) do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby Ilub korzystania =ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego;

b) do okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu
zawieszenia wykonywania dzialalnosci gospodarczej;

2) Wydatkowania przyznanych srodkéw zgodnie ze zlozonym wnioskiem,

3) Udokumentowania i rozliczenia przyznanych érodkéw w terminie do 2 miesiecy od dnia
podjecia dzialalnosci gospodarczej;

4) Zwrotu w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania starosty, przyznanych srodkéw
wraz z odsetkami naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania jezeli prowadzila
dzialalnos¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy albo naruszone zostaly inne
warunki umowy dotyczace przyznania tych srodkéow.

5) Zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
2004 roku podatku od towaroéw i uslug podatku od zakupionych towaréw i uslug
w ramach przyznanego dofinansowania w terminie:

a) okreslonym w umowie, nie dhuzszym jednak niz 90 dni od dnia zlozenia przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub poszukujacego pracy opiekuna
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktérej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytulu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub
kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,
b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub poszukujacego pracy opiekuna.
. Do okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, wlicza sie
okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wlasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwa osoby fizyczne i innych ulatwieniach zwiazanych
z sukcesja przedsiebiorstw.
. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie obowiazywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, oraz w
okresie 30 dni po ich odwolaniu podjaé¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie dzialalnosci
gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.
. Do zawarcia umowy w sprawie przyznania srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej
wymagana jest pisemna zgoda wspoélmalzonka wnioskodawcy, chyba ze malzonkowie posiadaja
ustanowiona notarialnie badz sadownie rozdzielnosé majatkows.

§6

Zabezpieczenie Srodkow

Zabezpieczeniem udzielonej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze byé:
a) poreczenie,
b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
c) gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach,
d) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
e] akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dluznika.

2. Poreczycielem, moze by¢ osoba fizyczna spelniajaca nastepujace warunki:

a) stale zamieszkujaca i uzyskujaca dochody w Polsce,
b) w wieku nie przekraczajacym 69 lat,
c] pelnoletnia i posiadajaca pelna zdolnosé do czynnosci prawnych,



d) posiadajaca stale udokumentowane Zrodlo dochodéw, miesieczny dochdéd  nie moze
byé nizszy niz 120% minimalnego wynagrodzenia brutto — obowiazujacego na dzien
zawarcia umowy,

e) zatrudniona na czas nieokreslony lub okresSlony nie krotszy niz 2 lata
u pracodawcy nie bedacego w stanie likwidacji lub upadlosci, nie bedaca w okresie
wypowiedzenia,

f) prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza, ktora nie jest w stanie likwidacji lub upadlosci
1 nie posiada zaleglosci w urzedzie skarbowym i ZUS,

g) posiadajaca prawo do emerytury lub renty: statej lub przyznanej okresowo co najmniej
na 2 lata od dnia podpisania umowy,

h) wobec, ktérej nie jest prowadzona egzekucja komornicza.

W przypadku pozostawania wnioskodawcy lub poreczyciela w zwiazku malzenskim opartym
o ustrdj wspolnosci majatkowej konieczne jest wyrazenie zgody wspolmalzonka na zawarcie
umowy albo udzielenie poreczenia cywilnego lub poreczenia wekslowego .

Poreczenia nie moze udzieli¢ wystawca weksla oraz osoba, ktéra jest poreczycielem w trakcie
trwania umowy refundacji lub umowy przyznania $rodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej.

Rodzaj wybranego zabezpieczenia proponuje wnioskodawca w zlozonym wniosku. Ostatecznie
o przyjeciu zabezpieczenia decyduje Powiatowy Urzad Pracy Piszu, uwzgledniajac poziom
skutecznosci zwrotu przyznanych srodkéw i sytuacje materialng wnioskodawcy.

Koszty zwigzane z ustanowieniem, utrzymaniem, zwolnieniem i zmiana zabezpieczenia ponosi
osoba, ktora otrzymata dofinansowanie.

§7

Wypowiedzenie umowy

1. PUP moze rozwigza¢ umowe 1 zazadac¢ zwrotu calosci lub czesci przyznanych sSrodkow jezeli
osoba bezrobotna:

2

1) zaprzestanie prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
podjecia, przy czym do okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy
w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;

2) podejmie zatrudnienie w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej z wylaczeniem sytuacji okreslonej w § 5 ust.4,

3) zawiesi prowadzenie dzialalnosci gospodarczej na okres dluzszy niz 6 miesiecy
z wylaczeniem sytuacji okreslonej w § 5 ust.4;

4) nie wypelni, bez usprawiedliwienia jednego ze swych zobowiazan i po ofrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypelnienia lub nie przedstawi w wyznaczonym
przez Urzad terminie stosownych wyjasnien uzasadniajacych w sposéb wystarczajacy
niemoznos$¢ wypelnienia zobowiazania;

5) wykorzysta w calosci lub czesci otrzymane $rodki niezgodnie z umowa;

6) zmieni swojg forme prawna w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dzialalnosci
gospodarczej;

7) przedstawi falszywe i/lub niepelne oSwiadczenia, zaswiadczenie lub informacje w celu
uzyskania dofinansowania;

8) dopusci sie nieprawidlowosci finansowych;
9) nie przedlozy rozliczenia w terminie okreslonym w umowie;
10) naruszy inne postanowienia umowy.

W przypadku rozwigzania umowy bezrobotny jest zobowiazany do zwrotu przyznanych
srodkow wraz z odsetkami, naliczanymi od dnia uzyskania srodkow, w ciagu 30 dni od dnia
otrzymanego wezwania do zaplaty.

§8

Rozliczenie przyznanych srodkéw:

1.

Dokumentami finansowymi potwierdzajacymi wydatkowanie srodkow sg wylgcznie: faktury,
rachunki wraz z dowodem dokonania platnoéci, umowy kupna sprzedazy tylko w przypadku
zakupu samochodu.

Preferowana forma platnosci jest przelew z rachunku, na ktéry bezrobotny otrzymal
dofinansowanie. Szybkie przelewy internetowe (np. Przelewy24, PayU, PayPal, Dotpay, Blik)
wymagaja dodatkowego potwierdzenia, gdyz potwierdzenie przelewu z banku uniemozliwia
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identyfikacje wszystkich wymaganych cech transakcji nadawca, odbiorca, przedmiot zakupu,
kwota).
W przypadku, kiedy zakup dokonywany jest po rozpoczeciu przez bezrobotnego dzialalnosci
gospodarczej, zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 06 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow
dokonywanie lub przyjmowanie platnosci zwigzanych z wykonywana dzialalnoscia
gospodarcza nastepuje za posSrednictwem rachunku platniczego przedsiebiorcy, w kazdym
przypadku gdy:
a) strong transakcji, z ktérej wynika platnosé, jest inny przedsiebiorca oraz
b) jednorazowa wartosc transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych =z niej
platnosci, przekracza 15 000,00 zt Ilub réwnowartosé¢ tej kwoty, przy czym
transakcje w walutach obcych przelicza sie na zlote wedlug Sredniego kursu walut
obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien dokonania transakgcji.
W przypadku zakupu srodka transportu osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie zobowiazana
jest do dostarczenia dowodu rejestracyjnego zakupionego pojazdu potwierdzajacego jego
przerejestrowanie /zarejestrowanie.
W przypadku zakupu uzywanych srodkow trwatych wnioskodawca zobowigzany jest do
dolaczenia do faktury lub umowy sprzedazy dowodu na pismie potwierdzajacego wartosé
rynkowa nowego sprzetu o identycznych lub podobnych parametrach (np. katalog, oferta e-
sklepu itp.). Wartos¢ zakupionego uzywanego srodka trwalego musi byé nizsza od wartosci
rynkowej nowego sprzetu, ale jednoczeénie warto§¢ kazdej z zakupionych
rzeczy/sprzetu/urzadzenia musi przekracza¢ 10 000,00 zi. Zakupiony sprzet musi posiadac
wlasciwosci techniczne niezbedne dla realizacji przedsiewziecia i1 spelnia¢ obowiazujgce normy
i standardy. W uzasadnionych przypadkach Urzad moze zazadaé¢ wyceny rzeczoznawcy
majatkowego na koszt wnioskodawcy.
Do faktury/umowy kupna sprzedazy bezrobotny zobowiazany jest dolaczyé os$wiadczenie
zbywcy zawierajace informacje, Ze zakupiony $rodek trwaly nie byl wspélfinansowany
z publicznych srodkéw w okresie 5 lat poprzedzajacych date sprzedazy.

W przypadku dokonywania w ramach przyznanych s$rodkow zakupdéw =za granica,
wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia przetlumaczonego na jezyk polski przez
thumacza przysieglego dowodu zakupu. Koszty poniesione w walucie obcej zostana przeliczone
na zlote wedlug kursu sredniego ogloszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajacego dzien dokonania transakcji.

Nie mozna zaliczy¢ do kosztéow uzyskania przychodéw, w ramach prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej, odpisow z tytulu zuzycia srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktére zostaly sfinansowane z jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej. Powyzszy sposdb postepowania bedzie uznawany za podwdjne finansowanie
wydatkow.

ROZDZIAL IV
Postanowienia koncowe

§9

Powiatowy Urzad Pracy w Piszu rozpatrujac wniosek moze zada¢ dodatkowych dokumentéow
1 wyjasnien potwierdzajacych informacje zawarte we wniosku.

Powiatowy Urzad Pracy w Piszu w okresie trwania umowy ma prawo:

1) zadac¢ przedstawienia informacji 1 dokumentow niezbednych do oceny dotrzymania
warunkow umowy,
2) dokonywaé¢ wizyty (kontroli) sprawdzajacej celem sprawdzenia wiarygodnosci

dostarczonych informacji, dokumentéw oraz wykonywania postanowien zawartej
Z nim umowy.
W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP w Piszu moze podja¢ decyzje
o odstepstwie od postanowien zawartych w niniejszym regulaminie. Odstepstwo winno byc
pisemnie uzgodnione oraz nie powinno naruszac obowiazujacych przepiséw prawa.
Wszelkie zmiany i uzupelnienia warunkow umowy musza by¢ dokonane w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci oraz za uprzednia zgoda Dyrektora PUP w Piszu.



Zalacznik nr 1
KARTA OCENY FORMALNEJ

WNIOSKU O PRZYZNANIE JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ

Numer wniosku

Imie i nazwisko wnioskodawcy....

Wnioskowana kwota

Osoba sprawdzajaca

Ocena mozliwosci udzielenia wsparcia 3
TAK | NIE | ™€ UWAGI
dotyczy

Czy wnioskodawca jest zarejestrowany w PUP w Piszu?
( nie dotyczy absolwentéw CIS 1 KIS)

Czy wnioskodawca posiada predyspozycje do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej? (okreslone
przez doradce zawodowego).

Czy wnioskodawca poprawnie wypelnil wniosek? (ztozyt
podpis, wypelnil wszystkie pola, wniosek zawiera
wszystkie strony, dolaczyl wymagane zalaczniki)?

Czy proponowane wydatki sa zgodne z obowiazujacymi
przepisami i moga by¢ finansowane z FP

Czy wnioskodawca nie otrzymal dotychczas z
Funduszu Pracy lub z innych funduszy publicznych
bezzwrotnych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub przystapienie
do spéldzielni socjalnej?

Czy wnioskodawca oswiadczyl ze nie byl w okresie 2 lat
przed dniem zlozenia wniosku karany za przestepstwa
przeciwko obrotowl gospodarczemu, w rozumieniu
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny

Czy wnioskodawca zlozyl oswiadczenie o
niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy
od dnia rozpoczecia prowadzenia  dzialalnosci
gospodarczej?

Czy wnioskodawca zobowigzal si¢ do prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania
lacznie na okres dluzszy niz 6 miesigcy?

Czy wnioskodawca nie posiadal wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku gdy go
posiadal zlozyl oswiadczenie o zakonczeniu dzialalnosci
gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed
uptywem c¢o najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku (nie dotyczy
poszukujgcych pracy opiekundow)

Czy wnioskodawca oswiadczyl, ze nie zlozyl do innego
starosty wniosku o przyznanie jednorazowo srodkow na
podjecie dzialalnosci gospodarczej ani wniosku o
przyznanie jednorazowo $rodkow na  zalozenie lub
przystapienie do spoéldzielni socjalnej?




Czy wnioskodawca, ktory zakonczyl prowadzenie
dziatalnosci w okresie obowigzywania stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z
powodu COVID-19, w zwiazku z wystapieniem tego
stanu, w okresie krotszym niz 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien zloZzenia wniosku o
dofinansowanie zlozyl oswiadczenie, 2e symbol |
przedmiot planowanej dzialalnosci gospodarczej (PKD)
na poziomie podklasy jest inny od dziatlalnosci
zakonczone;j.

Czy wnioskodawca w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku:

- nie odmoéwil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia
propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy,
zwanej dalej ,ustawa” oraz udzialu w dzialaniach w
ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym
mowa w art. 62a;

- z wlasnej winy nie przerwal szkolenia, stazu, realizacji
indywidualnego planu dzialania, udzialu w dziataniach
w ramach Programu Aktywizacja i1 Integracja, o ktérym
mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spolecznie
uzyteczne lub innej formy pomocy okreslona w ustawie;
- w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych zlozenie
wniosku  po  skierowaniu  podjat szkolenie,
przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spolecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong
w ustawie ;

Czy w miejscu/ lokalu w ktérym wnioskodawca planuje
rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej w okresie 6
miesiecy przed dniem ztozenia wniosku byta lub jest
prowadzona dzialalnos¢ gospodarcza przez inny
podmiot?

Czy planowana dzialalno§¢ gospodarcza jest tozsama z
dzialalnoscia wspoétmatzonka ?

Czy pomoc o ktorg ubiega si¢ wnioskodawca jest
zgodna z przepisami o pomocy de minimis?

Czy do wniosku zostatl dolaczony Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de
minimis?

llosé skladanych przez bezrobotnego wnioskow (dotyczy
tego samego profilu dziatalnosci).

Inne

Osoba sprawdzajaca:

(data i podpis)

Potwierdzam, iz wniosek spelnia/nie spelnia wymagane prawem wymogi i moze/ nie moze
byé rozpatrywany merytorycznie

(data i podpis)

Przewodniczacy Komisji Oceny wnioskow:



Zalacznik nr 2
KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

WNIOSKU O PRZYZNANIE JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI

GOSPODARCZEJ

NUmETr WIIOS UL .. et ettt e et e e et e ans

Imie i nazwisko WHIOSKOQaAW O .. e

WHIoSKOWANA KWOtA. ... .o et et
PRZYZNANA

KRYTERIUM LICZBA PUNKTACJA KOLII\?{E}I\\J(’}I‘[AIRZ
PUNKTOW
Lokalizacja dzialalnosci 0 pkt- dzialalnosé zlokalizowana

poza terenem powiatu piskiego,
1 pkt — dzialalnos¢ zlokalizowana
na terenie powiatu piskiego

Przynalezno$§¢ osoby do 1 pkt - osoba nalezaca do jednej z
grup okreslonych w ponizszych grup:
projekcie (dotyczy - powyzej 50 roku zycia,
wylacznie oséb - dlugotrwale bezrobotna
bezrobotnych) - zamieszkujaca tereny wiejskie,

- niepelnosprawna
Przygotowanie Kwalifikacje formalne
techniczno-organizacyjne wnioskodawcy w zakresie
wnioskodawcy podejmowanej dzialalnosci

max. 5 pkt

Doswiadczenie zawodowe i

umiejetnosci  wnioskodawcy —w
zakresie podejmowanej dzialalnosci

- staz pracy podparty
dokumentami, portfolio

max. 5 pkt

Podjete przedsiewziecia

organizacyjne i inwestycyjne na
rzecz  planowanej dziatalnosci
(wiedza o konkurencji, posiadane
umowy o wspoélpracy)

max. 4 pkt

Posiadany wlasny majatek
przeznaczony do zalozenia firmy
(lokal, maszyny, urzadzenia, Srodki
pieniezne).
max. 4 pkt

Specyfikacja wydatkow Ocena wydatkow zwiazanych z
podjeciem dziatalnosci
gospodarczej (wydatki zgodne z
profilem planowanej dzialalnosci
gospodarczej oraz niezbedne do jej
prowadzenia)

max. 3 pkt




Ocena wniosku Max. 5 pkt

- calosciowa ocena wniosku na
podstawie opisu planowanej
dziatalnosci oraz przeprowadzonej
analizy ekonomiczno-finansowej
przedsiewzigcia,

- pomysl, realnos¢ 1 szansa
zaistnienia na lokalnym rynku oraz
mozliwo$¢ prowadzenia
dzialalnosci przez  okres co
najmniej 12 miesiecy,

- spoleczne 1 rynkowe
zapotrzebowanie na dany rodzaj
dziatalnosci gospodarczej

Ocena wskazanego przez
wnioskodawce potencjalnego
ryzyka, ktore moze przyczynic sie
do upadku planowanej dziatalnosci
wraz z propozycja dzialan
zaradczych

max. 2 pkt

SUMA 30

Proponuje: przyznac¢/nie przyznaé/ przyznaé warunkowo srodki w wysokoséci :

D T P T T T T ssssssssssssssssessene
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ZBIORCZA KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

Zalacznik nr 3

WNIOSKU O PRZYZNANIE JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI

GOSPODARCZEJ
Numer
12 51 T 1-1 -4 ) DU
Ocena Ocena II|Ocena III
KRYTERIUM czlonka |czlonka czlonka Srednia ocen
komisji komisji komisji

Lokalizacja dzialalnosci

Przynalezno$§é osoby do grup
okreslonych w projekcie

Przygotowanie techniczno-
organizacyjne wnioskodawcy

Specyfikacja wydatkow

Ocena wniosku

SUMA PUNKTOW

Proponujemy: przyznaé/nie przyznaé¢/ przyznaé warunkowo Srodki w wysokosci :

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Decyzja Dyrektora PUP

Akceptuje/nie akceptuje

(Data i podpis Dyrektora PUP)



